L@ndin -
PROGRAMA DEL CURSO ASNOM

informatica

SESION 1
(9.30h a 14h - 16h a 19.30h)

TEMA 1 - EMPEZAMOS A TRABAJAR

1. ALTA DE EMPRESA, ALTA DE CENTRO, DESCARGA DE CONVENIOS, ALTA DE
TRABAJADOR, ALTA DE PROFESIONALES.

2. COPIA DE EMPRESA, COPIA DE CENTROS, COPIA DE TRABAJADORES.

3. CONFIGURACIONES PARA CALCULOS DE NOMINA.

TEMA 2 - CALCULO DE NOMINA MENSUAL

1. INCIDENCIAS DE IT.

2. INCIDENCIAS VACACIONES, EMBARGOS, PRESTAMOS, ABSENTISMOS,
VARIABLES DEL MES.

3. HISTORICO DEL TRABAJADOR.

4. OTRAS INCIDENCIAS.

TEMA 3 - PAGAS EXTRAS
1. NORMALES, ANO ANTERIOR, BENEF. DICIEMBRE, PRORRATEADAS.

TEMA 4 - AFILIACION, COTIZACION, PARTES DE IT Y DELTA

1. ENVIO FICHEROS DE AFILIACION. ENVIO CRA.
2. ENVIO Y LECTURA DE RESPUESTAS EN SILTRA.
3. ENVIO DE PARTES DE BAJA, ALTA'Y CONFIRMACION. DELTA.
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Le informamos que todos los datos personales que nos facilite seran incluidos en un fichero denominado “clientes Landin informéatica” bajo la responsabilidad de LANDIN INFORMATICA S.L y
seran tratados con la finalidad de gestionar nuestra relacion comercial. Asi mismo le facilitamos los datos de contacto de Galicia Proteccion de Datos, S.L como nuestro Delegado de Proteccion
de Datos, mediante el correo electronico: lopd@landin.es. Usted tiene derecho a obtener confirmacion sobre si en LANDIN INFORMATICA S.L estamos tratando sus datos personales por tanto
tiene derecho a acceder a sus datos personales, a la limitacion de su tratamiento, rectificar los datos inexactos, solicitar su supresion cuando los datos ya no sean necesarios, asi como el derecho
a la portabilidad de los datos, dirigiéndose a LANDIN INFORMATICA S.L a través de landin@landin.es o la direccién CALLE RIO LEREZ, 1 36005 POIO.
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L@ndin -
PROGRAMA DEL CURSO ASNOM

informatica

SESION 2
(9.30h a 14h - 16h a 19.30h)

TEMA 5 - CONTRATACION E INFORMES

1. LISTAR CONTRATOS Y PRORROGAS, HISTORICO DE CONTRATOS, ENVIO DE
CONTRATOS AL SEPE.

2. RESUMEN DE NOMINA, REMESA BANCARIA.

3. LISTADO DE AVISOS.

4. LISTADOS VERSION PLUS.

TEMA 6 - TIEMPO PARCIAL

1. PORCENTAJE, DIAS, HORAS.
2. INDICADORES RELACIONADOS.
3. CAMBIOS DE JORNADA.

TEMA 7 - CONVENIOS Y ATRASOS DE CONVENIO

1. DESCARGA DE CONVENIOS (médulo convenios), ACTUALIZACION DEL
CONVENIO EN EL CENTRO.

2. ATRASOS: CALCULO AUTOMATICO Y FORZADOS.

3. CALCULO COMPLEMENTARIAS Y BONUS.

TEMA 8 - LIQUIDACION IRPF

1. DATOS DE IRPF. MODELO 145.

CALCULO DE PREVISION DE INGRESOS.

PROCESO DE CIERRE, LISTADO CUADRE DE CUOTAS.
LIQUIDACION DEL MODELO 111 Y 190.
CERTIFICADOS DE RETENCIONES.
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Le informamos que todos los datos personales que nos facilite seran incluidos en un fichero denominado “clientes Landin informéatica” bajo la responsabilidad de LANDIN INFORMATICA S.L y
seran tratados con la finalidad de gestionar nuestra relacion comercial. Asi mismo le facilitamos los datos de contacto de Galicia Proteccion de Datos, S.L como nuestro Delegado de Proteccion
de Datos, mediante el correo electronico: lopd@landin.es. Usted tiene derecho a obtener confirmacion sobre si en LANDIN INFORMATICA S.L estamos tratando sus datos personales por tanto
tiene derecho a acceder a sus datos personales, a la limitacion de su tratamiento, rectificar los datos inexactos, solicitar su supresion cuando los datos ya no sean necesarios, asi como el derecho
a la portabilidad de los datos, dirigiéndose a LANDIN INFORMATICA S.L a través de landin@landin.es o la direccién CALLE RIO LEREZ, 1 36005 POIO.
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